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No. de Acta:  Fecha: 02/12/2025 Nombre Dependencia: Dirección de Asuntos Étnicos 

Lugar: Teams Hora Inicio: 10:00 AM Hora Final: 11:00 AM 

 

OBJETIVO: ORIENTARCION ATENCION TECNICA GESTION LEX 
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Se hace la presentación de cada uno de los asistentes a la reunión  
2. Se procede con los Temas de la reunión: Manejo y uso del aplicativo LEX, para tramite de insumos, repuesta y 

cierre de PQRS de nuestra competencia como Dirección de asuntos étnicos  
3. Manejo y reparto de la base de Excel que se maneja en línea  
4. Ejemplo de trámite de respuesta escrita  
5. Resolver dudas acerca de la capacitación.  
6. Se indica que en el momento hay correo institucional por temas de licencias, entonces se va a trabajar con los 

correos personales en la medida que el sistema así lo permita  
 

7. Conclusiones de la reunión: Se resolvieron dudas sobre el trámite de respuestas y manejo de reparto.  
  
 
 

 

 

  COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Envío de acta de reunión     

Envío de usuario y contraseña de LEX   

Asignación de reparto   

 
 

ANEXOS 
1.  
2. 
3. 

 
Responsable de la reunión: 

 
Nombre: Bilmer Ortiz Sanchez  
Cargo: funcionario  
Dependencia: DAE 
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No. de Acta: 
Objetivo:   

Fecha de Reunión: 
 
 
 
 
 

4. CONTROL DE CAMBIOS: 
 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

1 9/07/2014 Creación del documento 

2 14/06/2018 
Modificación del formato con casillas adicionales y unificación del acta de reunión y listado de 

asistencia. 

3 18/02/2019 Actualización de Formato inclusión de casillas como: Etnia y Genero 

4 7/10/2021 Actualización del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC 

5 16/11/2023 

Se realiza actualización para asociar el formato al Manual de Organización de Documento; El 
Congreso de la República aprobó el proyecto de acto legislativo que modifica el artículo 64 de 
la Constitución Política de 1991, indicando que el campesinado se convertía en un sujeto 
político de derechos y de especial protección, desde el proceso Reparación Integral se incluye 

la opción “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunión y Seguimiento”  

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
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