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No. de Acta:

‘ Fecha: 02/12/2025 ‘ Nombre Dependencia: Direccién de Asuntos Etnicos

Lugar: Teams

Hora Inicio: 10:00 AM

Hora Final: 11:00 AM

OBIJETIVO: ORIENTARCION ATENCION TECNICA GESTION LEX

DESARROLLO DE LA REUNION

Se hace la presentacion de cada uno de los asistentes a la reunién
Se procede con los Temas de la reunidon: Manejo y uso del aplicativo LEX, para tramite de insumos, repuesta y
cierre de PQRS de nuestra competencia como Direccién de asuntos étnicos

1.

2.

3. Manejo y reparto de la base de Excel que se maneja en linea
4. Ejemplo de trdmite de respuesta escrita

5. Resolver dudas acerca de la capacitacién.

6.

Se indica que en el momento hay correo institucional por temas de licencias, entonces se va a trabajar con los
correos personales en la medida que el sistema asi lo permita

7. Conclusiones de la reunidn: Se resolvieron dudas sobre el trdmite de respuestas y manejo de reparto.

COMPROMISOS

N

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Envio de acta de reunion
Envio de usuario y contraseiia de LEX
Asignacion de reparto
ANEXOS

Responsable de la reunion:

Nombre: Bilmer Ortiz Sanchez
Cargo: funcionario
Dependencia: DAE
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Participantes

Nombre Primera unidn Ultima salida Duracién de la reunion Rol
Bill Ortiz Sanch _
Q rmer - = :.anc EZ_ 9:58 a.m. 10:53 a.m. 54m 32s Organizador
bilmer.ortiz@unidadvictimas.gov.co

g Guillermo Andres Palacios Moli.. g5 , | 10:12 a.m. 21m 225 Moderador
guillermo.palacios@unidadvictimas.g...

RA Rafael Ricardo _Santcls_}\bnao 9:52 a.m. 10:36 a.m. 44m 24s Moderador
rafael.santos@unidadvictimas.gov.co

™ Linda Jisela Serrano Mendez 9:56 a.m. 10:37 am. A0m 143 Moderador

linda.serrano@unidadvictimas.gov.co

Karen Yurani Arag... (No

KG 9:57 am. 10:36 a.m. 38m 44s Moderador
comprobadao)
Angie Katherine ... (No
AB 10:01 a.m. 10:36 a.m. 35m 28s Moderador
comprobado)
HECTOR ARNULF... (No
HP 10:02 a.m. 10:36 a.m. 34m 54s Moderador
comprobadao)
SR Serg‘o van Torra R_DJ?S 10:04 a.m. 10:06 a.m. 1m 49s Moderador
sergio.torra@unidadvictimas.gov.co
Nombre Primera unién Ultima salida Duracitn de la reunién Rol
Diana Carolina Lopez Bautista .
DB e ErreEeas 10:05 a.m. 10:36 a.m. 31m 29s Moderador
cq Carlos Andres Trillos Quecho 10:05 a.m. 10:42 a.m. 36m 35s Moderador
carlos trillos@unidadvictimas.gov.co
ﬁ Leslye Tatiana Palacio 10:07 a.m. 10:36 a.m. 29m 23s Moderador
leslye.palacio@unidadvictimas.gov.co
py FabidnlopezU.. (No 10:08 a.m. 10:39 am. 31m 14s Moderador
comprobado)
Lp lauraPaez 10:08 a.m. 10:36 a.m. 28m 1s Moderador
Silvia Patricia Card... (No
SR 10:08 a.m. 10:09 a.m. 21s Moderador
comprobado)
Sergio Armando ... (No
SC 10:09 a.m. 10:27 a.m. 18m 30s Moderador
comprobado)
g Ruth Adriana Tarra Rojas 10:10 a.m. 10:36 a.m. 25m 495 Moderador
ruth.torra@unidadvictimas.gov.co
‘Gustavo Andres G... (No
GB o 10:11 a.m. 10:36 a.m. 25m 23s Moderador
sp Sonia Fabiola Ardila Pinzon 10:13 am. 10:36 am. 15m 23s Moderador
sonia.ardila@unidadvi gov.co
Andres Palaci... (No
AP 10:15 a.m. 10:36 a.m. 20m 52s Moderador
comprobado)
SERGIO OCH... (No
SO 1021 am. 10:42 a.m. 20m 53s Moderador
comprobado)
Sergio Armando o... (Mo
sC 10:32 a.m. 10:33 am. 2s Moderador
comprobado)
ga Eimy Tricia Murillo Arce 10:33 am. 10:46 a.m. 12m 395 Maderador
elmy.murillo@unidadvictimas.gov.co
so Sergio Ochoa (No comprobado) 10:33 am. 10:36 a.m. 3m 9s Moderador
g Fricaled a (No comprobada) 10:35 a.m. 10:44 a.m. 8m 43s Moderador
ys Jefersson Daniel Ortiz Sabogal 10:43 a.m. 10:44 am. 195 Moderador

jefersson.ortiz@unidadvictimas.gov.co
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No. de Acta: L
— Objetivo:
Fecha de Reunidn:

4. CONTROL DE CAMBIOS:

Descripcion de la modificacion

1 9/07/2014 Creacion del documento
2 14/06/2018 Modificacién del formato con casillas ad|C|on_aIes y unificacion del acta de reunion v i
asistencia.

3 18/02/2019 Actualizacion de Formato inclusion de casillas como: Etnia y Genero

4 7/10/2021 Actualizacion del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTE(
Se realiza actualizacion para asociar el formato al Manual de Organizacién de Docume
Congreso de la Republica aprobd el proyecto de acto legislativo que modifica el articul

5 16/11/2023 la Constitucion Politica de 1991, indicando que el campesinado se convertia en un suje

politico de derechos y de especial proteccion, desde el proceso Reparacion Integral se
la opcion “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunién y Seguimiento”



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.radionacional.co%2Factualidad%2Fpolitica%2Fcampesinos-seran-reconocidos-como-sujetos-de-derechos&data=05%7C01%7Ceudomenia.cotes%40unidadvictimas.gov.co%7C75df268582c640aaa51508db9e7b48d0%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C638278024591407323%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=%2F55vqHECjaPgeXFTlrnD4VmUYbz0mDVt0dg7IzvFgVE%3D&reserved=0
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